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	السلطة الوطنية الفلسطينية
وزارة المالية

             دائرة التذاكر والمهمات



	


  الـرقم:                                    

                                         
  التاريخ:
نموذج تسوية مهمة عمل رسمية خارجية/ داخلية
صادر بموجب اللائحة رقم (          /2004)

أولاً:- البيانات الشخصية

	الاسم الكامل
	

	رقم الهوية
	
	رقم جواز السفر
	

	الدرجة الوظيفية
	

	البلد الذي أديت فيه المهمة
	البلد الوسيط

	فترة المهمة
	من تاريخ
	
	إلى تاريخ
	

	جهة العمل
	
	
	
	


ثانياً:- بيانات تحديد طبيعية المهمة: 
             حدد طبيعة مهمة السفر بوضع إشارة على الحالة التي تنطبق على المهمة.

·  تولت جهة خارجية تغطية نفقات المبيت في الفنادق/ بيوت الضيافة إضافة إلى نفقات تكلفة المعيشة خلال المهمة بدفع التكاليف مباشرة.
· تولت جهة خارجية تغطية نفقات المبيت في الفنادق/ بيوت الضيافة فقط خلال المهمة بدفع التكاليف مباشرة.
· تولت جهة خارجية تزويدي بمبلغ نقدي لتغطية نفقات المبيت في الفنادق ونفقات تكلفة المعيشة معاً.
· تولت جهة خارجية تزويدي بمبلغ نقدي لتغطية نفقات تكلفة المعيشة فقط.
البدلات المطلوب صرفها
· بدل مبيت في الفندق حسب الفواتير المرفقة.
· بدل معيشة.
· بدل مبيت في الفندق حسب الفواتير المرفقة وبدل المعيشة معاً.
ثالثاً:- بيانات تحدد طبيعة مهمة بلد التوقف القصير




	اسم البلد
	تاريخ الدخول
	تاريخ الخروج

	
	
	

	
	
	


    نموذج (118)                                    
                     






الدائرة المالية

· تولت جهة خارجية تغطية نفقات المبيت في الفنادق/ بيوت الضيافة إضافة إلى نفقات تكلفة المعيشة خلال المهمة بدفع التكاليف مباشرة.
· تولت جهة خارجية تغطية نفقات المبيت في الفنادق/ بيوت الضيافة فقط خلال المهمة بدفع التكاليف مباشرة.
· تولت جهة خارجية تزويدي بمبلغ نقدي لتغطية نفقات المبيت في الفنادق ونفقات تكلفة المعيشة معاً.
· تولت جهة خارجية تزويدي بمبلغ نقدي لتغطية نفقات تكلفة المعيشة فقط.
· البدلات المطلوب صرفها
· بدل مبيت في الفندق حسب الفواتير المرفقة.
· بدل معيشة.
· بدل مبيت في الفندق حسب الفواتير المرفقة وبدل المعيشة معاً.
رابعاً: بيانات تحديد طبيعة مهمة البلد الوسيط

· تولت جهة خارجية تغطية نفقات المبيت في الفنادق/ بيوت الضيافة إضافة إلى نفقات تكلفة المعيشة خلال المهمة بدفع التكاليف مباشرة.
· تولت جهة خارجية تغطية نفقات المبيت في الفنادق/ بيوت الضيافة فقط خلال المهمة بدفع التكاليف مباشرة.
· تولت جهة خارجية تزويدي بمبلغ نقدي لتغطية نفقات المبيت في الفنادق ونفقات تكلفة المعيشة معاً.
· تولت جهة خارجية تزويدي بمبلغ نقدي لتغطية نفقات تكلفة المعيشة فقط.
البدلات المطلوب صرفها
· بدل مبيت في الفندق حسب الفواتير المرفقة.
· بدل معيشة.
· بدل مبيت في الفندق حسب الفواتير المرفقة وبدل المعيشة معاً.
خامساً: بيانات تحديد بدل مواصلات خارجية/ داخلية مدفوعة زيادة عن المبلغ المحدد المقطوع

·  لقد تكلفت مصاريف مواصلات بقيمة تزيد عن البدل المقطوع للمهمات الخارجية أرفق إيصالات الدفع الأصلية واطلب صرف فرق المبلغ بقيمة ........... دولار.
· لقد تكلفت مصاريف مواصلات للمهمة الداخلية المذكورة أرفق اتصالات الدفع الأصلية واطلب صرف فرق المبلغ بقيمة ........ العملة .........
سادساً: بيانات تحديد قيمة ضرائب المطارات
· لقد تكلفت ضرائب مطارات بقيمة تزيد عن 25 دولار أرفق ما يثبت ذلك واطلب صرف فرق المبلغ بقيمة ............. دولار.
سابعاً: مبلغ السلف المدفوعة على حساب المهمة

· لم احصل على سلفة على حساب المهمة قبل السفر
· حصلت على سلفة بمبلغ ................... على حساب المهمة بتاريخ ............... من قبل .................
اسم الموظف/ الشخص:







التوقيع:

التاريخ:

